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1.Einleitung

Dieses Handbuch dient dazu, die Vereine des SKMV bei der Nutzung der Software
Hitobito zu unterstiitzen und eine mdglichst einfache Bedienung zu ermdglichen. Es
behandelt die gangigsten Aktivitdten, die ein Verein durchfihren kann.

Da spezielle Félle auftreten kénnen, missen diese allenfalls in Absprache mit dem
SKMV-Prasidium oder mit der zustandigen Person im SKMV geklart werden.

In diesem Handbuch wird zur besseren Lesbarkeit die mannliche Form verwendet, die
alle Geschlechter einschliesst.

1.1. Wie funktioniert Hitobito

Je nach Aufgabe und Funktion im Verband bzw. im Verein hat eine Person in Hitobito
unterschiedliche Rollen zugeteilt. Anhand dieser Rollen erhalt sie auch entsprechende
Berechtigungen. Je nach Rolle kann sie Vereinsmitglieder administrieren, Anlasse
erfassen, Listen exportieren, Rechnungen stellen etc.
Die verschiedenen Rollen sind in unterschiedliche Gruppen aufgeteilt. In einem Verein
gibt es unter anderem die Gruppen:

o mit den Rollen Administrator, Verantwortlicher SUISA, Dirigent

« Vorstand mit den Rollen Prasident, Kassier und Mitglied

o Mitglieder mit den Rollen Adressverwaltung, Mitglied, Passivmitglied und

Ehrenmitglied

o Musikkommission mit den Rollen Prasident und Mitglied
Beispiel Eine Person mit der Berechtigung Vorstand — Prasident kann alle Angaben
seines Vereins lesen und bearbeiten und Anlasse erstellen. Der Vereinskassier mit der
Berechtigung Vorstand — Kassier kann ebenfalls alle Angaben seines Vereins lesen
und bearbeiten. Er kann aber keine Anldasse erfassen. Daflir kann er Rechnungen
erstellen und verwalten.
Personen mit der Berechtigung Mitglieder — Mitglied kénnen nur ihre eigenen Daten
sehen und bearbeiten.
Kantonal- und Regionalverbande haben daneben noch weitere Gruppen und Rollen.
Fiir eine vollstandige Ubersicht aller moglichen Gruppen und Rollen vgl. Anhang 1:
Gruppen und Rollen.
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2. Datenschutz
2.1 Datenschutz SKMV

Die Daten in Hitobito dirfen nur im Zusammenhang mit Aktivitdaten des SBV und
dessen Kantonalverbandes oder im eigenen Verein verwendet werden. Grundsatzlich
dirfen fremde Personendaten nicht an Drittpersonen oder andere Organisationen
weitergegeben werden. Der SKMV und SBV geben ohne Einwilligung der Betroffenen
keine Daten an Drittpersonen heraus.

2.2 Geschlossene Plattform mit eingeschranktem Zugriff

Hitobito ist eine geschlossene Softwarelésung. Der Zugriff erfolgt ausschliesslich nach
Freigabe durch den Vereinsadministrator, den SKMV oder den SBV. Vereinsmitglieder
sind somit nicht 6ffentlich im Internet auffindbar.

Von den rund 54'000 aktiven Musikantinnen und Musikanten haben nur wenige
berechtigte Personen Zugriff auf die jeweiligen Daten.

2.3 Verantwortung der Vereinsadministratoren

Vereinsadministratoren unterliegen klaren datenschutzrechtlichen Pflichten. Ein
unsorgfaltiger Umgang mit Zugangsdaten — z.B. das Weitergeben von Logins in
WhatsApp-Gruppen — ist gesetzlich unzuldssig. Kommt es zu einem Datenleck, kénnen
die verantwortlichen Personen im schlimmsten Fall rechtlich belangt werden.
Administratoren sind daher verpflichtet, samtliche Daten und Zugange mit der
erforderlichen Sorgfalt zu schiitzen.

2.4 Recht auf Auskunft

Jede Person hat das Recht zu erfahren, welche Daten Uber sie gespeichert sind und
wo diese abgelegt werden. Diese Auskunft kann jederzeit durch den zustandigen
Vereinsadministrator erteilt werden. Es ist nicht notwendig und auch nicht sinnvoll,
dass alle Vereinsmitglieder ein eigenes Login haben. Der SKMV rat dringend, nur den
wirklich notwendigen Personen Zugriff zu gewahren. Das Risiko, dass ungewollt Daten
geandert oder weitergegeben werden, kann so auf ein Minimum reduziert werden.

4 @Rita Bueler, Version 2026
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3. Login in Hitobito

1. Website des SBV aufrufen: www.windband.ch

2. In der Kopfzeile Hitobito wahlen:

info@windband.ch f @ in DE~

Home  Aktuelles Organsalgebol InfoDesk  Unisono  Downloads & FAQ Q ]

3. Login Button anklicken:

Login Hitobito

4. E-Mail-Adresse und Passwort eingeben:

Haupt-E-Mail
Passwort

Angemeldet bleiben Angemeldet bleiben

Passwort vergessen? | Keine Bestatigungs-E-Mail bekommen?

3.1 Bitte beachten:

Wer noch kein Login hat, muss sich bei seinem Vereins-Administrator melden, dieser
kann jedem Mitglied ein Login erstellen.

Wer sein Login vergessen hat, kann sich mit dem Link  Passwort vergessen>  €in neues
Passwort setzen. Dafiir muss aber die E-Mail-Adresse bekannt sein.

Das Login ist personlich, es soll daher keine allgemeine Mailadresse verwendet
werden, wie praesident@musikverein.ch.

Falls bei der Erfassung einer Person die gewtinschte E-Mailadresse nicht gespeichert
werden kann, ist diese Person wahrscheinlich schon in Hitobito erfasst.

Ist eine Person mehrfach in Hitobito vorhanden, kann dies der Geschaftsstelle SBV
gemeldet werden. Diese haben die Mdglichkeit die Profile zu verknipfen.
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3.2 Login vergeben, wenn noch keines vorhanden ist:

Sollte ein Vereins-Administrator z.B. einem neuen Vorstandsmitglied ein Login
erstellen, hat er folgende Schritte zu beachten:

> Der Administrator muss darauf achten, dass er im korrekten Verein
Anderungen machen mdchte

> Die Gruppe Mitglieder anklicken

> Den Reiter Personen anwahlen

Suchen...
Mitglieder
Info Personen
iar Gruppen -
< zu Ubergeordneter Ebene Mitglieder (41)

Musikgesellschaft Arth
41 Personen angezei

| Mitglieder 0 Nachn

Die gewlinschte Person auswahlen
Direkt unter dem Namen sind 4 Buttons
Auf Login klicken

Login schicken

YV VYV

Rita Bueler

Info Abos Rechnungen Machrichten Verlauf Log

@ Bearbeiten [ & Export ~ [ﬂ Login ~ ]

=xa

» «Login schicken» anwdhlen  teginschicken

» Der Administrator erhalt die Meldung, dass das Login versendet wurde.

Login Informationen wurden verschickt

> Achtung, dieser Login-Link ist nur 24 h giiltig! Das Login muss in
dieser Frist vom neuen Vorstandsmitglied umgesetzt werden!

» Nach dem Login wird man automatisch auf seine personliche Seite
weitergeleitet:

Suchen...

Musikgeselischaft Arth = Schwyzer Kantc

Personen

iax Gruppen

Rita Biieler

Info Abos Rechnungen Machrichten Verlauf Log Sicherheit Auftrage
Musikgesellschaft Arth —_
Kontakte
Mitglieder
Musikkommission

< zu libergeordneter Ebene

[# Bearbeiten & Export = H @ Login ~ l
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4. Neumitglied dem Verein zuweisen / Rolle geben

Bei einem Neumitglied muss diese Person zuerst vom Administrator dem Verein
zugewiesen werden. Dies kann er auf Ebene des Vereins veranlassen.
Unter «Personen» kann er ein neues Mitglied hinzufigen.

SUNRNNN niin svize damusica

Musikgesellschaft Arth

Info Personen Anlasse SUISA Listen Anfragen Notizen Geldscht

Mitglieder (4) Weitere Ansichten + ‘ + Person hinzufiigen l Liste importieren

4 Personen angezeigt

O Gruppen Statistiken  Log

< zu Ubergeordneter Ebene

Musikgesellschaft Arth
Kontakte

Wichtig!!

Bevor eine Person neu hinzugefligt wird, zuerst die Person suchen. Musikantinnen
und Musikanten, welche in mehreren Vereinen spielen, sind schon im Hitobito
erfasst. Mehrfach-Erfassungen miuissen durch den SBV manuell zusammengefligt
werden.

sz + Person hinzuftigen, dann Neumitglied
suchen.
Es erscheint eine Auswahl, ev. mehrere

Personen

Person hinzufiigen

Schwyzer Kantonal Musikverband = Schweizer Blas

‘Speichem und weitere erfassen Abbrechen

Bestehende Person suchen oder Neue Person erfassen

Person Nicole Bueler
Nicole Biieler, Arth (2002)
Rolle
Mitglieder
Mitglied

Optionale Bezeichnung der Rolle dieser Person

- .l!
Austritt

‘Speichem und weitere erfassen Abbrechen

Gruppe

Rolle’

Bezeichnung

Musikgesellschart Arth

Personen

Nicole Bueler
Info Abos

Nachrichten Verauf Log Sicherheit Auftrage

O Bearbeiten 0 Export ~ H O Login ~ l

Personen, die so heissen.
Anhand des Geburtsjahres die richtige
Person auswahlen.

Das Neumitglied muss zwingend immer
zuerst als Mitglied erfasst werden.
Gruppe: Mitglieder

Rolle: Mitglied

Eintrittsdatum erfassen.
Speichern und ev. weitere Rollen erfassen.

Das neu erfasste Mitglied erscheint nun in
der Gruppe «Mitglieder».

Unter «Bearbeiten» kdnnen nun folgende

Personalien vervollstandigt werden.

- Adresse

- Personliche E-Mailadresse

- Telefonnummer

- Geburtsdatum (Wichtig, um
Verwechslungen zu vermeiden)

- Korrespondenzsprache (zwingend
notwendig)

Speichern
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4.1 Das Wichtigste in Kiirze

>

Jeder Verein muss auf Vereinsebene mindestens folgende Rollen zuweisen:

o Administrator

o Prasident

o Dirigent

o Kassier

o Vereinsverantwortlicher SUISA
Die Rollen bestimmen die Berechtigungen, welche das Mitglied hat.
Die Person mit der Administratoren-Rolle kann allen Vereinsmitgliedern ihre Rollen
zuweisen.
Die gleichen Rollen kénnen mehreren Personen zugewiesen werden. (z.B. ein
zweiter Administrator, mehrere Prasidenten als Co-Prasidium)
Eine Person kann mehrere Rollen in einem Verein haben (z.B. Mitglied,
Ehrenmitglied, Prasident)
Administratoren haben nur dann Zugriff auf die SUISA-Meldungen, wenn sie sich
auch die SUISA-Rolle zuteilen.
Das Eintritts- und Austrittsdatum der aktiven Rollen kénnen auf der
Personaliibersicht mutiert werden. Dort kénnen auch neue Rollen hinzugefligt
werden, wenn die Person flir den gewilinschten Verein bereits eine Rolle hat.
Es ist jeweils das Datum der Funktionsiibernahme einzusetzen.
Tritt ein Mitglied einem Verein bei, Gbernimmt dieses mit seinem Beitritt die
Funktion ,Mitglied" und das Eintrittsdatum ist ab der 1. Probe.

5. Bestehende Mitglieder verwalten

5.1 Eine neue Rolle zuweisen

Die Datenbank sollte immer aktuell sein. Jede personelle Verdnderung in eurem
Verein, sollte auch im Hitobito abgebildet werden.

Das heisst also, dass nach jeder GV personelle Anderungen im Vorstand oder der
Musikkommission im Hitobito mutiert werden.

>
>

Aktive Rollen

7 Schwyzer Kantonal Musikverband
Administrator =

Verantwortlicher SUISA ®
* Musikgesellschaft Arth / Mitglieder + Rolle hinzufiigen
Mitglied =

Y7 Schwyzer Kantonal Musikverband / Vorstand + Rolle hinzufiigen
Veteranenchef (LA

=+ Rolle hinzufiigen

E) El

El

Person wahlen, bei welcher Mutationen vorgenommen werden sollen.
Auf der rechten Seite sind die aktiven Rollen ersichtlich.

8 @Rita Bueler, Version 2026
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> In dem Bereich, in welchem eine neue Rolle Rolle fur Rita Bueler erstellen

Ell_nzkugefugt werden soll, auf «Rolle hinzufligen» R
icken.

» Gruppe und Rolle bestimmen Gruppe' | Musikkommission v
> Startdatum setzen Rolle | Prasident .
> SpeIChern Bezelcnnumg

Optionale Bezeichnung der Rolle dieser Person
> Die neue Rolle erscheint bei den aktiven Rollen. ..,

Eintritt O 22022026

Austritt u]

Abbrechen

5.2 Eine aktive Rolle entfernen

Demissioniert ein Mitglied aus dem Vorstand oder der Musikkommission oder tritt aus
dem Verein aus, muss der Administrator dem Mitglied die jeweilige Rolle entziehen.
Ausgetretene Mitglieder werden nicht geléscht, sondern ihnen werden lediglich die
entsprechenden Rollen entzogen. Einem Aktivmitglied, das einen Verein verlasst, wird
also die Rolle Mitglied in der Gruppe Mitglieder per Austrittsdatum entzogen. Die bis
dahin gesammelten Aktivjahre behalt die Person und diese laufen automatisch weiter,
ab dem Datum, an welchem sie wieder einem Verein beitritt.

Die Rolle des Mitgliedes kann bearbeitet werden, indem man auf das Bleistift klickt.

% Musikgesellschaft Arth / Mitglieder

‘ + Rolle hinzufiigen
Mitglied

Damit die Rolle entzogen werden kann, muss der Rolle ein Enddatum zugewiesen
werden.

Daten

Speichern. Entitt | @8  01.01.1996

( Austritt B 31122025 >
Averechen

In den aktiven Rollen ist die Rolle immer noch aufgelistet, es erscheint jedoch ein
Enddatum.

Wenn die Person ganz aus dem Verein austritt, kann die Rolle auch geléscht werden.

* Musikgesellschaft Arth [ Mitglieder ‘ + Rolle hinzufiigen

Mitglied
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5.3 Neue Gruppe erstellen

Beim Erstellen von neuen Gruppen ist immer darauf zu achten, dass der rosa Balken
immer auf der obersten Ebene des Vereins zu sehen ist. Danach kann der
Administrator auf den Button «Gruppe erstellen» klicken.

Musikgesellschaft Arth Schwyzer Kantonal Musikverband

e Info Personen Anlasse SUISA Listen Anfragen Notizen Statistiken Log Geloscht
iax Gruppen —

# Bearbeiten ‘ ~{| + Gruppe erstellen ~ ]).!'. CSV Untergruppen ” & Export UV Lohnsummen

Kontaktangaben
Kontakie
Mitgliede
Musikkommission Musikgesellschaft Arth
Worstand 6415 Arth
Ohne Rollen

info@mgarth.ch

Es 6ffnet sich ein kleines Fenster, aus welchem der

Vorstand
Administrator eine «Vorlage» anklicken muss. Musikkommission
Mitglieder
Name und Kurzname beschriften. Speichern. Arbertsgruppe
Kontakie
Arbeitsgruppe erstellen
Allgemein Kontaktangaben Listen
Name Kilbi-Kommission
me Kilbi
Beschreibung Organisation der Kaffee- und m% an der&m Kilbi
Kontaktperson  (keine verfligbar)
Abbrechen
sax Gruppen Die neu erstellte Gruppe erscheint links unter dem

Verein.

< zu Obergeordneter Ebene

Musikgesellschaft Arth

lonlakte

Mitglieder
Musikkommission
Vorstand

Ohne Rollen
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5.4 Das Wichtigste in Kiirze

>

Jeder Verein darf nur eine Gruppe des Typs «Mitglieder» erstellen. Sonst werden
die Mitglieder mehrfach gezahlt, was spater bei der Rechnungsstellung der
Jahresbeitrage zu hohen Mitgliederbeitragen fiihren kann.
Weitere Gruppen sind deshalb mit dem Typ «Kontakte» zu erstellen.
Es wird vorgeschlagen, dass flir die Gruppe «Musikkommission» die Gruppe
«Vorstand» kopiert wird, weil dort die Rollen Prasident und Vize-Prasident vergeben
werden kdnnen. Der Rest der Muko kann z.B. als Materialbewirtschaftung
gekennzeichnet werden, da die Rollen sekundar sind und so nicht doppelt gezahit
werden.
Jede zusatzliche Vergabe der Rolle «Mitglied», egal in welcher Gruppe, wird also
doppelt gezahlt und verrechnet.
Wurde versehentlich eine zweite Gruppe vom Typ «Mitglieder» erstellt, wird
folgendes Vorgehen empfohlen:

o Gruppe umbenennen

o Neue Gruppe erstellen

o Die Personen der alten Gruppe anzeigen

o Oben linkt in der Titelzeile das Hakchen wahlen und danach mit dem neu

angezeigten Butto «Rollen verschieben» alle Personen gleichzeitig in die
neue Gruppe verschieben.

o Alte Gruppe léschen.
Fir die Aktivjahre einer Person zahlt einzig die Rolle «Mitglied» in der Gruppe
«Mitglieder». Die Anzahl Aktivjahre wird von Hitobito korrekt berechnet. Dabei ist
zu berticksichtigen, dass die Anzahl Aktivjahre sich jeweils am 1. Januar um ein Jahr
erhdht. Rechnungsbeispiele folgen am Ende dieser Dokumentation.
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6. SUISA-Liste erstellen
6.1 Was ist die SUISA?

Die SUISA ist die Schweizer Genossenschaft der Urheber und Verleger von Musik. Sie
ist die Organisation, die sich in der Schweiz um die Rechte von Komponisten,
Songwriter oder Musikverlagen kiimmert.

Die SUISA sorgt dafiir, dass Musikschaffende Geld erhalten, wenn ihre Musik
offentlich genutzt wird.

6.2 Was ist die Aufgabe der Vereine?

» Jeder Verein muss alle Stiicke, welche wahrend des Kalenderjahres aufgefiihrt
werden, in der SUISA-Liste erfassen. Die Stiicke erfassen kann nur, wer in
seinem Verein als «Verantwortlicher SUISA» gekennzeichnet ist. Wer die
SUISA-Liste erfassen soll, aber keine Berechtigung hat, wendet sich an seinen
Administrator, er kann die Berechtigung erteilen.

> Damit die SUISA-Liste erfasst werden kann, muss man sich auf der Ebene des
Vereins befinden

Aktive Rollen

¥ Musikgesellschaft Arth N + Rolle hinzufugen
Verantwortlicher SUISA @ W

o Den Reiter SUISA anwahlen

Darauf achten, dass man sich im richtigen Jahr befindet.

o Wenn alle Voraussetzungen erfiillt sind, «Aufflihrungen hinzufligen»
klicken.

O

ENEN S s e

Musikgesellschaft Artp Schwyzer Kantonal Musikverband > Schweizer Blasmusikverband / Association suisse
Info Personen Anlasse @ isten Anfragen Notizen Statistiken Lol Geldscht

ia Gruppen 9 g

<zu Ubergeordneter Ebene Auffuhrungen Zusammenfassungd + Auffihrung hinzufigen b.k Export ~ H Meldeliste einreichen | << 2023 2024 2049 QPOPEH 27 >>

Musikgesellschaft Arth
Kontakte

Um die SUISA-Meldeliste einzureichen missen S\e mindesiens eine Auffihrung hinzufiigen oder eine alternative Erledigung wahlen:

> Es offnet sich ein Fenster mit diversen Stlickvorschlagen.

» Man kann entweder die Stiicke in der Suchleiste suchen oder die Vorschlage
durchscrollen und anwahlen.

> Anzahl der gespielten Stlicke eingeben.
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Schwyzer Kantonal Mu

SUISA

SUISA Erfassung

© Feuerfest Polka

<
0 Eternal Flame

>

» Ganz ans Ende der Seite scrollen und Name der Auffiihrung sowie Datum
eingeben. Speichern

Auffiihrung Fruhlingskonzen

Datum B 15042026

pvtrechen

> Die Aufflihrung erscheint als oberste in der SUISA-Liste.

> Sollte eine Aufflihrung falsch erfasst worden sein, kann diese jederzeit
bearbeitet oder geldscht werden, sofern die SUISA-Liste noch nicht eingereicht
wurde.

> Der SUISA-Verantwortliche reicht die Liste bis spatestens am 31.12,
jedes Jahres ein.

o Button «Meldeliste einreichen» klicken.
» Spateres Einreichen wird durch den SBV gebiisst.

Musi kgesellschaft Arth Schwyzer Kantonal Musikverband = Schweizer Blasmusikverband / Association sui

Info Personen Anlasse SUISA Listen Anfragen MNotizen Statistiken Log Geloscht

Auffahrungen Zusammenfassung J l =+ Auffiihrung hinzufiigen l & Export!

> Hat ein Verantwortlicher die SUISA-Liste bereits eingereicht, ohne dass alle
Stlicke vollstandig erfasst wurden, muss sich derjenige direkt beim SBV
melden. Dies kann durch den First-Level-Support wieder freigeschalten
werden.

» Technische Probleme kdnnen nur durch den SBV behoben werden. (Einreichen
eines Tickets beim Software-Hersteller)

2023 2024 2025 Qi 2027 ==

| Meldeliste einreichen |

13 @Rita Bueler, Version 2026



.Schwyzer antonal .Musikverband

www.skmv.ch

7. Anlasse erfassen Uber Hitobito

» Ihr misst euch auf der obersten Ebene des Vereins befinden. (SKMV)
» Reiter «Anlasse» auswahlen

Suchen...

Schweizer Blagmusikveband

Asspbialion SiEsse dis Musiquis
8 Associaziona bandistica svizzera
Uniun svizra da musica

Schwyzer Kantonal Musikverband gehort zu Schw

Info Personen Anlasse Kurse SUISA Listen Anfragen Notizen Statistiken Log Gelascht

‘a1 Gruppen
< zu libergeordneter Ebene nur Schwyzer Kantonal Musikverban =+ Anlass erstellen Export ~ ] [ B8 Kalender Export
Schwyzer Kantonal Musikverband
Geschaftsstelle Keine Eintrage gefunden.
Kontakie
Musikkommission
Vorstand
Ohne Rollen
Schwyzer Kantonal Musikverband gehdrt zu Schweiz

Info Personen Anlasse Kurse SUISA Listen Anfragen Motizen Statistiken Log Geldscht

Anlass

—

Allgemein Daten Anmeldung Anmeldeangaben Administrationsangaben Kontaktangaben
Unhrzeiten sind optional
Bezeichnung Frahlingskonzert MG Arth

Ort Aula Zwygarten, Arth

Von* B 17042026 20 v 115 v
Bis B 19042026 16 v o 00 v
Entfernen

Eintrag hinzufigen

—
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1t zu Schweizer Blasmusikverband / Association suisse des musiques / Associaziol

Schwyzer Kantonal Musikverband

Personen Anlasse Kurse SUISA

fr=]

Anfragen Notizen

Log Geloscht

Musikgesellschaft Arth

Info Teilnehmende Einladungen

& Anmelden H # Bearbeiten H i Léschen H B Duplizieren H 8 Kalender Export H (@ Direktlink kopieren

Anlass Musikgeselischart Arth wurde erfolgreich erstellt

Kontaktperson
Daten Fr17.04.2026 20:15 - So 19.04.2026 16:00 Fruhlingskon MG Arth, Aula ) n
- Nicole Bueler
Zwygarten, Arth
Kosten 0.00
Anmeldung
Durchgefiihrt von  Schwyzer Kantonal Musikverband Anmeldungen 0 Anmeldungen
Beschreibung Frihlingskonzert Externe Anmeldungen nicht moglich

Ort/Adresse Zwygarten 19
6415 Arth

Anhange + hinzufigen

Tags Tag hinzufugen +

Schwyzer Kantonal Musikverband gehort zu Schweizer Blasmusikverband / Association suisse des musiques / Associazione bandistica svizzera = hitobito

Info Personen @ rse SUISA Listen Anfragen Notizen Statistiken Log Geloscht

nur Schwyzer Kantonal Musikverband + Anlass erstellen H & Export ~ H B} Kalender Export << 2024 2025 el 2027 s>
Name Daten Beschreibung Anmeldungen Status Gruppen
Musikgesellschaft Arth Fr 17.04.2026 20:15 - So 19.04.2026 16:00 Frihlingskonzert MG Arth, Aula Zwygarten, Arth Frihlingskonzert 0 Anmeldungen SKMV
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8. Veteranen verwalten

8.1 Uberpriifen der Eintrdge gemass Musikerpass

Damit die Berechnung der Aktivjahre eines Musikanten korrekt erfolgen kann,
mussen die aktuellen und alle bisherigen Mitgliedschaften in samtlichen
Verbandsvereinen in Hitobito erfasst sein. Dies gilt auch fur Mitgliedschaften in
anderen Kantonen.

» Um dies zu Uberpriifen, ruft der Veteranenverantwortliche das entsprechende
Mitglied auf

» Unter «Mitglieder» erscheinen samtliche Vereinsmitglieder.

» Auf den Namen der gewilinschten Person klicken.

> In der Mitglieder-Ubersicht sieht man die aktuellen Aktivjahre auf einen Blick.

Suchen... n

Mitglieder Musikgeselischaft Arth = Schwyzer Kantonal Musikverband = Schweizer ikverband / A iation suisse des i [ Associazione bandistica svizzera > hito
Info Personen Anlasse Listen Notizen Lo Geloscht
2% Gruppen g
<zu iibergeordnster Ebene Mitglieder (41) Weitere Ansichten ~ + Person hinzufiigen H & Liste importieren H & Export ~ ” & Drucken ]
Musikgesellschaft Arth
41 Personen angezeigt
Kontakte
Miglieder a Nachname | Vorname | Ubermame Rollen E-Mails Telefonnummern Adresse | PLZ | Aktivjahre aRell
Musikkommission —
Ohne Rollen
B Anlasse o .
[l Mitglied @ 12
Abmelden
6415 Arth
C{ Biieler Rita Mitglied @& rita bueeler@bluewin ch +417938870 15 St. Georgsweg 17 33
6415 Arth
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> Unter «Weitere Angaben» findet man ebenso die Anzahl Aktivjahre des
angewahlten Vereinsmitgliedes.

Musikgeselischaft Arth > Schwyzer Kantonal Musikverband > Schweizer Blasmusikverband / Association suisse des musiques / Associazione bandistica svizzera > hitobito

Personen

Rita Bieler
Info Abos Rechnungen Nachrichten Verlauf Log Sicherheit Auftrage

& Bearbeiten & Export ~

Tags
Rita Biieler o
St. Georgsweg 17 Tenorsax X
6415 Arth

Tag hinzufiigen +
rita bueeler@bluewin ch

Aktive Rollen
+4179388 7015
¥ Schwyzer Kantonal Musikverband
Administrator [
Weitere Angaben Verantwortlicher SUISA [CR]
19.04.1972 (53 Jahre alt) * Musikgesellschaft Artn | Mitglieder _ + Rolle hinzufugen
Mitglied = w
weiblich
1Y Schwyzer Kantonal Musikverband / Vorstand _ + Rolle hinzuftigen
Veteranenchef &
Qualifikationen + Erstellen
nein
18.11.2019 22:22 Marcel Betschart Haushalt + Erstelien

01.01.2026 05:09 Rita Bueler

Deutsch

» Auf «Verlauf» klicken. Hier sind alle aktiven und inaktiven Rollen angegeben.
Auch die Mitgliederjahre von ehemaligen Vereinsmitgliedschaften.
> Hier kénnen die Aktivjahre bearbeitet werden, indem man z.B. ein

Austrittsdatum eingibt oder mutiert.
» Externe, ehemalige Vereinsmitgliedschaften kénnen nicht bearbeitet werden.

Rita Blieler
Abos Rechnungen MNachrichten Log Sicherheit Aufirage

Rollen
Gruppe Rolle Von Bis
Musikgesellschaft Arth / Mitglieder  Mitglied 01.01.1996 [}
Schwyzer Kantonal Musikverband  Administrator w
Schwyzer Kantonal Musikverband  Verantwortlicher SUISA w
Schwyzer Kantonal Musikverband / Veteranenchef 28.03.2025 w
Vorstand

Inaktive Rollen
Gruppe Rolle von Bis
IMusikgesellschait Arth / Vorstand  Prasident 09.01.2015 10.01.2023 [m]
Musikgesellschaft Arth / Vorstand  Kassier 08.01.2000 09.01.2015 w
Musikverein Mettmenstetten / Mitglied 01.01.1993 01.01.1997
Mitglieder

Neue Rolle
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Musikgesellschaft Arth = Schwyzer Kantonal Musikverband = Schweizer Blasmusikverband / Association suisse des musiques / Associazione bandistica svizzera = hitobito

Personen

Rita Bieler
Info Abos Rechnungen Nachrichten Verlauf Log Sicherheit Auftrage

[# Bearbeiten & Export =

Tags
Rita Buieler 9
St. Georgsweg 17 Tenorsax X
6415 Arth

Tag hinzufigen +
rita bueeler@bluewin.ch

Aktive Rollen
+41 7938870 15

Y7 Schwyzer Kantonal Musikverband + Rolle hinzufugen

i -
Weitere Angaben Verantwortlicher SUISA A
19.04 1972 (53 Jahre al) # Musikgesellschaft Arth / Mitglieder _ + Rolle hinzuigen
Mitglied [Cqm]
weiblich
tr Schwyzer Kantonal Musikverband / Vorstand + Rolle hinzufigen
Veteranenchef & W
33 B
Qualifikationen + Erstellen
nein
18.11.2019 22:22 Marcel Betschart Haushalt + Erstelien

01.01.2026 05:09 Rita Bieler

Deutsch

» Sind noch nicht alle Mitgliedschaften der Person erfasst, kdnnen sie iber den
Befehl «Neue Rolle» nacherfasst werden.

> Soll eine Rolle eines fremden Vereins erfasst werden, muss der Eintrag
zwingend in der Ansicht «Verlauf» gemacht werden.

» Fir die Berechnung der Aktivjahre zahlt nur die Rolle Mitglied + Mitglieder

Sind alle Mitgliedschaften vollsténdig erfasst, kdnnen diese Aktivjahre, welche

fur die Berechnung der Kant. und Eidg. Ehrungen massgebend sind, auf der

Personenulibersicht abgelesen werden. Diese Angabe erscheint librigens auch

auf den Mitgliederlisten des Vereins.

> (exportierte Listen)

A\

Fur die Berechnung der Aktivjahre zahlt nur die Rolle nitgiieder = Mitgiied . Die Rollen

Mitglieder - Ehrenmitglied , Mitglieder - Adressverwaltung UNd Mitglieder - Passivmitglied
generieren keine Aktivjahre und sind entsprechend auch nicht finanzrelevant, d.h. fiir Personen
mit (nur) diesen Rollen, miissen keine Mitgliederbeitrage entrichtet werden. Wird ein aktives
Mitglied zum (aktiven) Ehrenmitglied ernannt, ist diese Rolle deshalb zusatzlich zu vergeben
(und nicht die Rolle mitzliecer = mitglied durch die Rolle mitgiieder = Enrenmitglied abzul@sen),
damit das Mitglied weiterhin Akivjahre sammelt und fiir dieses die Mitgliederbeitrdge in
Rechnung gestellt werden.
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8.2 Veteranenliste erstellen

Will ein Verein wissen, welche seiner Mitglieder im aktuellen Jahr zum kantonalen
Veteranen ernannt werden (25 Aktivjahre), kann seine Mitgliederliste entsprechend
gefiltert werden.

> Wahle deinen Verein an

Menil «Personen» 6ffnen
Weitere Ansichten

Neuer Filter

Aktivjahre aktuell ist genau 25

YV V V VY

Musikgesellschaft Arth

Info Anlasse  SUISA  Listen A
zax Gruppen -
< zu tbergeordneter Ebene Mitglieder (4) Weitere AnsicmD + Persc

Musikgesellschaft Arth Gesamte Ebene
4 Personen angezeig
Kontakte

Mitglieder 0 Na@uer Filter...>ame
Musikkommission

Personen filtern

Abbrechen

Suchen Suche speichern

@ In der aktuellen Ebene und allen darunter liegenden Ebenen und GruppD

Rollen

Felder

Aktivjahre aktuell v ist genau v D

Sprache

Tags

Name

Kantonale Veteranen (25 Jahre)

Suche speichemn Abbrechen
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9. Berechnung der Veteranenjahre

Schweizer Blasmusikverband
Assoohan suisse des mus ques
Associarions bandistica svizoera
Unlun svizra da musica

Simon Betschmann 1. Januar 2021

Berechnung Veteranenjahre

Hinweise und Rechenbeispiel fur die
Berechnung der Aktivjahre

Fir die Auszeichnung ven langjahrigen aktiven Musikantinnen und Musikanten des
Schweizer Blasmusikverbandes zu Veteranen gemdss Veteranenreglement ist die
Berechnung der Anzahl Aktiviahre wie folgt geregelt:

«  massgebend sind nur die im Musikerpass eingetragenen Jahre (Tage und Monate
sind nicht zu berlcksichtigen)

« jedes angefangene Jahr z&hlt

+ die Berechnung erfolgt per Stichtag 31. Dezember

« das Aktivjghr z2hlt erst am 1. Januar des nachsten Jahres (die Berechnung in hitobito
erfolgt deshalb jeweils in der Nacht vom 31. Dezember auf den 1. Januar jeden Jahres)

* Ehrungen dirfen frihestens im Jahr nach Erreichen von 35/60/70 Jahren per
31. Dezember erfolgen (d.h. In jenem Jahr, in welchem hitobito 35/60/70 Jahre anzeigt).

Beispiele (per 1. Januar 2021)
Vereinstatigkeit ohne Unterbriiche
Vereinseintritt 1978 » 43 Aktiviahre (Ehrung ClISM-Veteran ab 2038)

Vereinstatigkeit mit Unterbriichen (Jahre laufen durch)

Vereinseintritt 1978

Vereinsaustritt 2011

Vereinseintritt 2012 » 43 Aktiviahre (Ehrung CISM-Veteran ab 2038)
Vereinstatigkeit mit Unterbriichen (Jahre laufen nicht durch)
Verginseintritt 1978

Vereinsaustritt 1990

Vereinseintritt 1999
Vereinsaustritt 2010

Vereinseintritt 2012 » 34 Aktiviahre (Ehrung Eidg. Veteran ab 2022)
hitobito

In hitobito sind die Aktiviahre in der Personenansicht (Meni «Infos) im Abschnitt «Weitere
Angabens» ersichtlich.
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9.1 Berechnung SKMV
Beispiel SBV per 1. Januar 2021

Vereinstatigkeit ohne Unterbriiche:

Vereinseintritt 1978

Vereinsaustritt 2021

Rechnung: 2021 - 1978 = 43 Jahre
Vereinstatigkeit mit Unterbriichen, aber Jahre laufen durch
Vereinseintritt 1978

Vereinsaustritt 2011

Vereinseintritt 2012

Immer noch aktiv 2021

Rechnung: 2021 — 1978 = 43 Jahre

Es gibt kein Jahr, indem er gar nicht musiziert hat. Auch
wenige Tag in einem Jahr zdhlen schon.

Vereinstatigkeiten mit Unterbriichen (Jahre laufen nicht durch)

Vereinseintritt 1978
Vereinsaustritt 1990
Vereinseintritt 1999
Vereinsaustritt 2010
Vereinseintritt 2012
Immer noch aktiv 2021
Rechnung: 2021 - 1978 = 43 Jahre

Abgezahlt werden alle Jahre, in welchen kein Tag
musiziert wurde: 1991, 1992, 1993, 1994, 1995, 1996,
1997, 1998, 2011 - minus 9 Jahre

43 — 9 = 34 Jahre

Vereinstatigkeiten in mehreren Vereinen gleichzeitig

Vereinseintritt 1993 Musikverein Mettmenstetten

Vereinsaustritt 1997 Musikverein Mettmenstetten

Vereinseintritt 1996 Musikgesellschaft Arth

Immer noch aktiv 2026 Musikgesellschaft Arth

Rechnung: 2026 — 1993 = 33 Jahre (Die Jahre 1996 und 1997

werden nicht doppelt gezahlt)

- Die Jahre zdhlen ab dem 1. Tag des Musizierens in einem Verein. Die Aufnahme an
der GV ist nicht relevant.
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10. Anhang 1

10.1 Gruppen und Rollen

Ubersicht {iber alle Gruppen und deren Rollen sowie die entsprechenden
Berechtigungen.

Gruppe «Verein»

Administrator
o Alles Lesen und Schreiben auf dieser Ebene und allen darunter liegenden
Ebenen. Erstellen von Anldassen und Abos auf dieser Ebene.
o Darf den Verein zu Musikfesten anmelden und die Anmeldung bearbeiten.
o Darf die UV-Lohnsummen verwalten.
Dirigent
o keine
Verantwortlicher SUISA
o Lesen auf der Gruppe.
o Darf SUISA-Meldungen verwalten.

Gruppe Vorstand

Prasident
o Alles Lesen und Schreiben auf dieser Ebene. Erstellen von Anldssen und Listen
auf dieser Ebene.
o Alles Lesen auf dieser Ebene und allen darunter liegenden Ebenen.
Vizeprasident
o Alles Lesen auf dieser Ebene und allen darunter liegenden Ebenen.
Kassier
o Alles Lesen auf dieser Ebene und allen darunter liegenden Ebenen.
o Erstellen und Verwalten von Rechnungen.
Veteranenchef
» Alles Lesen auf dieser Ebene und allen darunter liegenden Ebenen.
e Lesen der Kontaktdaten aller anderen Personen mit
Kontaktdatenberechtigung.
Materialverwaltung
» Alles Lesen auf dieser Ebene und allen darunter liegenden Ebenen.
e Lesen der Kontaktdaten aller anderen Personen mit
Kontaktdatenberechtigung.
Mitglied
o Alles Lesen auf dieser Ebene und allen darunter liegenden Ebenen.
e Lesen der Kontaktdaten aller anderen Personen mit
Kontaktdatenberechtigung.
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Gruppe Musikkommission

Prasident
o Alles Lesen auf dieser Ebene.
o Lesen und Schreiben auf der Gruppe und allen darunter liegenden Gruppen.
Inklusive Erstellen von Anlassen und Abos.
Mitglied
o Alles Lesen auf dieser Ebene.

Gruppe Mitglieder

Adressverwaltung

o Lesen und Schreiben auf der Gruppe und allen darunter liegenden Gruppen.

Inkl. Erstellen von Anlassen und Abos.

Mitglied

e Alles Lesen auf dieser Ebene.
Passivmitglied
Die Rolle Passivmitglied in der Gruppe Mitglieder kann nur &ffentliche Daten
(Gruppen, Anlasse und Listen; keine anderen Personen) sehen.
Ehrenmitglied
Die Rolle Ehrenmitglied in der Gruppe Mitglieder kann nur 6ffentliche Daten
(Gruppen, Anlasse und Listen; keine anderen Personen) sehen.

Gruppe Arbeitsgruppe

Leitung
o Alles Lesen auf dieser Ebene.
Mitglied
o Lesen auf der Gruppe und allen darunter liegenden Gruppen.

Gruppe Kontakte

Kontakt
Die Rolle Kontakt kann in der Gruppe nur 6ffentliche Daten wie Gruppen, Anldsse
und Listen, aber keine anderen Personen sehen.
Adressverwaltung
« Lesen und Schreiben auf der Gruppe und allen darunter liegenden Gruppen
(ohne Ebenen). Inklusive Erstellen von Anlassen und Abos.
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11. Anhang 2

11.1 Grundanforderungen an die Vereine

Simon Betschmann 1. Februar 2024

Schulung Hitobito

Grundanforderungen an die Vereine

Vereinsangaben

= Vereinsanschrift ist aktuell {wird z. 8. fir SBV-Mailings verwendet)

»  Rolle Vorstand — Prasident” ist vergeben und aktuell

= Rollen Dirigent®, JAdministrater und Merantwortlicher SUISA" sind vergeben und akiuell

Erfassung Mitglieder

«  aktivmitglieder warden in Hitobito gefihrt (Pllicht seit 20232)

= Persenen sind nur ginmal in der Datenbank erfasst. Vor der Neu-Erfassung einer Person
ist zuerst sorgfaltig zu prifen, ob die Person ggf. bereits in der Datenbank existiert.

= Geburtsdaten sind erfasst (hilft bei der Identifikation allfillig gleichlautender Mamen)

= Persdnliche, statt funktionale E-Mail-Adressen verwenden

Zuweisung von Rollen

= Beifm Effassen der Mitglieder in «Rallens derker: Bei Ein-fAustritten werden die Rollen
vergeben und entzogen — nicht Personen erstellt oder geléscht

= Die Rollen =Administrators und «Verantwerllicher SUISA» st jederzeit mindestens einem
Mitglied zugeordnet — geben Personen mit diesen Rollen ibr Amit ab, missen diese
Rellen unbedingt anderen Personen zugewiesen wearden

Aktivjahre

= Die frilheren Vereinstitigkeiten geméidss Musikerpass sind in Hitobito erfasst

«  Hitobito berechnet die Aktiviahre nur dann korrekt, wenn auch die eingegebenen Daten
stimmen — stimmen die Daten, stimmt auch die Angabe Aktivjahre® in Hitabita

Léschen von Mitgliedern

= Bei Austritt eines Mitglieds werden dessen Rollen, aber nicht die Person selbst geltscht
= Wird ein Mitglied aus Hitobito geldschi, gehen dessen Aktivjahre verloren

= Das Laschen von Mitgliedern kann nur der Kantonalverband und der S8

SUISA-Erfassung
= Gespielten Werke sind in der SUISA-Liste arfasst
= Die SUISA-Liste ist bis 31. Dezember jeden Jahres definitiv eingeraicht

Oz e o
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